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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgéan skoly
pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
V platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovéani mezistupeii mezi vyukou ve skole
a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji
od 8kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpodinku a rekreace
zaki, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zékladni §koly. P¥ijiméani probiha na
zaklad¢ kritérii, ktera jsou pfilohou tohoto fadu.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve Skolni druZiné
a podrobnosti 0 pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickvmi pracovniky

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadné dochézet do skolni druziny,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdelavani nebo bezpecnost zdka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany vSechny &innosti, které jsou
zdravi §kodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek).

1.5 Zékonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnd od poc¢atku nepfitomnosti zdka pisemné do notysku (s podpisem rodict), ptipadné
telefonicky

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdé&lani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi ptredpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti v druzing€. Kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny,
hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.




1.8 Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zaka vii¢i pracovnikiim druziny se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1. 9 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, studenti nebo zakonnych zastupca
déti a zaka a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZzitim data, Gdaje a
osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakt
studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je
ukladat a chrénit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na n€ nemaji
zakonny narok, nepotifebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PiihlaSovani a odhlaSovani, informace pro rodice

2.1 Piihlasovani a odhlasovani zaki, vybirani poplatkd, predavani informaci rodi¢im, vytizovani
naméti a stiznosti zajistuje vychovatelka SD.

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zdklad€¢ pisemné piihlaSky. Soucésti piihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové ¢innosti je mimo jiné pisemné sdéleni zakonnych zastupct ti¢astnika o rozsahu
dochéazky a zpisobu odchodu tcastnika z druziny.

2.3 Uplata se plati zpravidla v hotovosti do 15. dne v mésici, po dohodé i jinym zptisobem. Ve
uplaty je stanovena piredem na cely Skolni rok.

24 Vysi  uplaty miaze teditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se dadvek pomoci v hmotné nouzi
podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci ndlezi zvyseni pifispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle zakona
o statni socidlni podpofte a tuto skutecnost prokaze rediteli.

d) pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pieruSen provoz druziny po dobu del§i nez 5 dnt,
uplata se tcastnikovi pomérné snizi.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel skoly miize rozhodnout o vylouceni zéka ze Skolni
druZiny.

2. 6. Informace o mimotadnych akcich budou rodic¢iim sdélovany pisemné (notysek, dopis)

2. 7. Tydenni plan &innosti organizovanych SD je vyvésen na nasténce SD na chodbé skoly

2. 8. Konzultace s vychovatelkou: 7:00 — 7:30 hod., 15:00 — 15:15 hod.




3. Odchod ze $kolni druziny, omlouvani Zakia

3.1 Zak opousti druzinu pouze podle ¢asu zaznamenaného na piihlasce.

3.2V jiné (piesné stanovené) dobé je mozné druzinu opustit pouze na zadost zikonného zastupce. Zadost
miize byt pisemna (s podpisem) nebo telefonicka na téchto &islech: SD 1: 732 122 679, SD 2: 773 765 722,
SD 3: 777 360 083 (nejlépe formou SMS).

3.3. Kazdou neptitomnost zaka ve Skolni druzing je tfeba pfedem omluvit pisemné nebo formou SMS.
3.4V dobg, kdy zak opousti druzinu z divodu dochazky do zajmového krouzku, za néj zodpovida vedouci
zajmového ttvaru.

4. Organizace ¢innosti

4.1 Provozni doba SD je od 6:00 do 7:50 hodin a od 11:30 do 16:00 hodin. Do ranni druziny dochazeji
74ci nejpozdgji v 7:30 hod. Zaci dochazejici do ranni druziny, vstupuji do §koly hlavnim vchodem.
V dobé ptesunu od hlavniho vchodu do Saten a druziny za zaka zodpovidaji rodi¢e (doprovod),
predaji je piimo vychovatelce SD.

4.2 Pti nevyzvednuti zéka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e Zadka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny, kontaktuje k dalsimu feSeni feditele skoly.

4.3 Odd¢leni se naplnuji nejvyse do poctu 25 ucastniki (feditel skoly mtize udélit vyjimku).

4.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

4.5 Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost v dobé mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti; umoziiuje zakiim piipravu na vyucovani.

4.6. Pti vychazkach a vyletech mimo Skolu mize vychovatelka uvolnit Zaka k cest¢ doml z mista
konani, je-1i to pro n¢j vyhodnéjsi

4.7 Pti akcich pofadanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajiSt'ujici bezpecnost a ochranu zdravi pfipadnout vice nez 25 G€astnikd.

V ptipadg, Ze jsou piitomni Giastnici se specidlnimi vzd&lavacimi potiebami, oznami vychovatel SD
tediteli Skoly druh vykonavané ¢innosti Gi€astnikd, jejich ptipadné specialni vzdélavaci potieby a s
ohledem na jejich bezpecnost rozhodne RS o sniZeni poétu ucastnikii na jednoho pedagogického
pracovnika, poptipad¢ zajisti dalSiho pedagogického pracovnika

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovianim a pi'ed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

5.1 VSichni zéci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zaki ve Skolni budove,
nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelka skolni druziny provede
prokazatelné pouceni zadka v prvni hodiné $kolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni
hodiné chybéli, provede o tom pisemny zaznam do t¥idni knihy. Skola odpovida za zéky v dobé& dané
rozvrhem ¢innosti druziny.

5.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
ptedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpe¢nosti a
ochrany zdravi.

5.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob, nebo
jiné zévady technického razu, nebo nedostatec¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sledu;ji zdravotni stav zaki a v pfipad¢€ ndhlého onemocnéni zZaka informuji bez zbyte¢nych prutahii
vedeni Skoly a rodi¢e postizen¢ho zdka. Nemocny zak mulize byt odeslan k 1ékarskému vySetfeni ¢i
oSetteni jen v doprovodu dospélé osoby. Pti tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc,
zajisti oSetieni zdka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy tirazl, piipadn&
vyplni pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédel prvni.




6. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany Zaki

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyZzadovana thrada od
rodict zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pii zdvaznéjsi Skod€é nebo nemoznosti vytesit ndhradu skody
s rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organtim socidlni péce.

6.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci.
6.3. Do SD Zaci nosi pouze véci potiebné k &innosti SD, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky, $perky,
mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, Skola za n¢ neruc¢i. Maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich aschovu.

6.4. Pro &innost SD je vyuZivana tfida SD, t&locvi¢na, hiisté nad §kolou

7. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani Zaki

7.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

7.2. Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mtize byt rozhodnutim feditele
z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento Zak soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1a§té zavaznych davodi.

8. Dokumentace
V druzinég se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je mimo jiné pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druZziny.

b) prehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti, dochazkovy sesit pro ranni druzinu,
piehled dochazky pro odpoledni druZinu

¢) $kolni vzdélavaci program SD + dodatek pro konkrétni §kolni rok

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha Grazt

9. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: zastupce feditele Skoly.
2. Smérnice nabyva tc¢innosti dnem: 1. 9. 2022

Pozn. Pitny rezim — zéci si nédpoje nosi z domova

Kasperské Hory dne 31. 8. 2022
Mgr. Richard Novy, feditel Skoly



